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ขั้นตอนการเขาใชงานและขั้นตอนการเขาใชงานและ
การกรอกขอมูลประวัตินิสิตใหมการกรอกขอมูลประวัตินิสิตใหม
ผานอินเทอรเน็ตผานอินเทอรเน็ต  ((ภาคพิเศษภาคพิเศษ))

จัดทําโดยงานนโยบายและสารสนเทศจัดทําโดยงานนโยบายและสารสนเทศ
มีนาคมมีนาคม  25512551
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การเขาใชงานการเขาใชงาน

  การเขาใชงานระบบการกรอกขอมูลการเขาใชงานระบบการกรอกขอมูล
นิสิตใหมผานอินเทอรเน็ตนิสิตใหมผานอินเทอรเน็ต  สามารถเขาไดสามารถเขาได
จากหนาจากหนาเวปไซตเวปไซตของบัณฑิตวทิยาลัยของบัณฑิตวทิยาลัย  
http://www.grad.ku.ac.thhttp://www.grad.ku.ac.th  โดยโดยคลิ๊กคลิ๊ก
ที่หัวขอที่หัวขอ  ““กรอกขอมูลประวัตินิสิตใหมกรอกขอมูลประวัตินิสิตใหม  
((ภาคพเิศษภาคพเิศษ))””
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การเขาใชงานการเขาใชงาน

  ในหนาในหนา  กรอกขอมูลประวัตินิสิตใหมกรอกขอมูลประวัตินิสิตใหม
ผานทางผานทาง  Internet Internet จะมีรายละเอียดจะมีรายละเอียด
เกี่ยวกบัการกรอกขอมูลที่สําคัญเกี่ยวกบัการกรอกขอมูลที่สําคัญ  รวมถึงรวมถึง
ตารางการกรอกประวัติของแตละสาขาวาตารางการกรอกประวัติของแตละสาขาวา
สามารถเขามากรอกไดในชวงวันเวลาสามารถเขามากรอกไดในชวงวันเวลา
ไหนไหน  หลังจากที่อานจบแลวหลังจากที่อานจบแลว  ใหกดที่ปุมใหกดที่ปุม  
““กดที่นี่กดที่นี่  เพื่อทําการกรอกประวัติทางเพื่อทําการกรอกประวัติทาง
อินเทอรเน็ตอินเทอรเน็ต””
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การเขาใชงานการเขาใชงาน

  หลังจากกดที่ปุมหลังจากกดที่ปุม  ““กดที่นี่กดที่นี่  เพื่อทําการกรอกประวัติทางอนิเทอรเน็ตเพื่อทําการกรอกประวัติทางอนิเทอรเน็ต””  แลวแลว  
จะมีขอความเตือนขึ้นมาจะมีขอความเตือนขึ้นมา  กรณีที่ใชกรณีที่ใช  Internet Explorer Internet Explorer เวอรชั่นเวอรชั่น  66  ใหกดที่ใหกดที่
ปุมปุม  YesYes ((รูปซายรูปซาย))  กรณีที่ใชกรณีที่ใช  Internet Explorer Internet Explorer เวอรชั่นเวอรชั่น  77  ใหกดที่ปุมใหกดที่ปุม  
Continue to this websiteContinue to this website ((รูปขวารูปขวา))

หมายเหตุหมายเหตุ  ไมแนะนําใหใชไมแนะนําใหใช  FirefoxFirefox  เพราะจะมีปญหากับเพราะจะมีปญหากับ  JavaScript JavaScript ในหนากรอกประวัติในหนากรอกประวัติ
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การกรอกประวัติการกรอกประวัติ

  ในหนากรอกประวัติฯในหนากรอกประวัติฯ  จะแบงเปนจะแบงเปน  55  
หัวขอหัวขอ  คือคือ  ทะเบียนนิสิตทะเบียนนิสิต  ประวัติสวนตัวประวัติสวนตัว  
การศึกษาการศึกษา  สถานที่ติดตอสถานที่ติดตอ  และครอบครัวและครอบครัว

  ในหวัขอแรกในหวัขอแรก  ทะเบียนนิสิตทะเบียนนิสิต  จะสามารถจะสามารถ
อานไดอยางเดยีวอานไดอยางเดยีว  กรณีมีขอมูลผิดในกรณีมีขอมูลผิดใน
หัวขอทะเบียนนิสิตหัวขอทะเบียนนิสิต  ใหนิสิตแจงเจาหนาที่ใหนิสิตแจงเจาหนาที่
สาขาสาขา  เพื่อรวบรวมขอมูลนิสิตที่ผิดเพื่อรวบรวมขอมูลนิสิตที่ผิด  สงใหสงให
ทางบัณฑิตวทิยาลัยแกไขใหทางบัณฑิตวทิยาลัยแกไขให  ((เจาหนาที่เจาหนาที่
สาขาสาขา  ไมสามารถแกไขเองไดไมสามารถแกไขเองได))
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การกรอกประวัติการกรอกประวัติ

  หวัขอที่สองหวัขอที่สอง  ประวัติสวนตัวประวัติสวนตัว  ในหัวขอนี้ในหัวขอนี้  
ใหนิสิตใหนิสิตกรอกขอมูลใหครบถวนกรอกขอมูลใหครบถวน  ดังนี้ดังนี้
--  เลขบัตรประจําตัวประชาชนเลขบัตรประจําตัวประชาชน
--  เพศเพศ --  หมูโลหิตหมูโลหิต
--  วันเกดิวันเกดิ --  จังหวดัที่เกิดจังหวดัที่เกิด
--  ประเทศที่เกิดประเทศที่เกิด --  สัญชาติสัญชาติ
--  นับถือศาสนานับถือศาสนา --  จํานวนพี่นองทั้งหมดจํานวนพี่นองทั้งหมด
--  จํานวนพี่นองที่กําลังศึกษาจํานวนพี่นองที่กําลังศึกษา
--  ความพิการความพิการ  ((ถามีถามี))
--  ความถนัดความถนัด//สนใจสนใจ
--  ทํางานแลวทํางานแลว
--  ยังไมมีงานทํายังไมมีงานทํา
--  อาชพีอาชพี
--  กรณีเคยไดรับทุนกรณีเคยไดรับทุน  ใหระบุดวยใหระบุดวย
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การกรอกประวัติการกรอกประวัติ

  หวัขอที่สามหวัขอที่สาม  การศึกษาการศึกษา  ในหวัขอนี้จะมีในหวัขอนี้จะมี  
22  แถบขอมูลยอยแถบขอมูลยอย  คือคือ  ปริญญาตรีปริญญาตรี  และและ
ปริญญาโทปริญญาโท  ((นิสิตปริญญาโทนิสิตปริญญาโท  กรอกกรอก
เฉพาะหัวขอยอยปริญญาตรีเฉพาะหัวขอยอยปริญญาตรี  สวนนิสิตสวนนิสิต
ปริญญาเอกปริญญาเอก  ใหกรอกทั้งใหกรอกทั้ง  22  หวัขอยอยหวัขอยอย))
ใหนิสิตกรอกขอมูลใหครบถวนใหนิสิตกรอกขอมูลใหครบถวน
--  ระดับการศึกษาระดับการศึกษา  ((กรณีไดรับเกียรตินิยมกรณีไดรับเกียรตินิยม
หรือปริญญาหรือปริญญากิติมศักดิ์กิติมศักดิ์  ใหระบุดวยใหระบุดวย))
--  ชื่อยอปริญญาชื่อยอปริญญา
--  มหาวิทยาลัยมหาวิทยาลัย
--  ประเทศประเทศ
--  เกรดเฉลี่ยเกรดเฉลี่ย
--  วันที่อนุมัติปริญญาวันที่อนุมัติปริญญา
--  ปที่จบปที่จบ
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การกรอกประวัติการกรอกประวัติ

  การคนหาขอมูลการคนหาขอมูล  สามารถทําไดสามารถทําได  โดยการกดที่โดยการกดที่    
ปุมปุม        เพื่อทําการคนหาเพื่อทําการคนหา  นิสิตสามารถใสตัวอักษรนิสิตสามารถใสตัวอักษร
หรือสระตัวแรกหรือสระตัวแรก  เพื่อชวยในการหาไดเพื่อชวยในการหาได  เชนเชน          
ผลลัพธที่ไดผลลัพธที่ได  จะเปนดังรูปซายลางจะเปนดังรูปซายลาง  ใหทําการดับเบิ้ลใหทําการดับเบิ้ล
คลิ๊กคลิ๊กเพื่อเลือกขอมูลที่ตองการเพื่อเลือกขอมูลที่ตองการ  ขอมูลจะปรากฏดังขอมูลจะปรากฏดัง
รูปขวาบนรูปขวาบน  ((การคนหาชื่อยอและมหาวิทยาลัยการคนหาชื่อยอและมหาวิทยาลัย  มีมี
วิธีการคนหาแบบเดียวกันวิธีการคนหาแบบเดียวกัน))
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การกรอกประวัติการกรอกประวัติ

  หวัขอที่สี่หวัขอที่สี่  สถานที่ติดตอสถานที่ติดตอ  ในหัวขอนีจ้ะมีในหัวขอนีจ้ะมี  
33  แถบขอมูลยอยแถบขอมูลยอย  คือคือ  ปจจุบันปจจุบัน  ที่ทํางานที่ทํางาน  
และภูมิลําเนาเดิมและภูมิลําเนาเดิม  ใหนิสิตใหนิสิตกรอกใหครบทุกกรอกใหครบทุก
หัวขอยอยหัวขอยอย
--  สถานที่ติดตอสถานที่ติดตอ --  เลขที่เลขที่//ชื่อหมูบานชื่อหมูบาน
--  หมูหมู --  ซอยซอย
--  ถนนถนน --  จังหวดัจังหวดั
--  อาํเภออาํเภอ --  ตําบลตําบล
--  รหัสไปรษณียรหัสไปรษณีย --  เบอรโทรศัพทเบอรโทรศัพท
--  เบอรโทรสารเบอรโทรสาร -- EE--mailmail
--  ประเทศประเทศ

หมายเหตุหมายเหตุ  วิธีการเลือกวิธีการเลือก  จังหวัดจังหวัด  อําเภออําเภอ  และและ
ตําบลตําบล  ใหเลือกที่จังหวัดกอนใหเลือกที่จังหวัดกอน  แลวระบบจะแสดงแลวระบบจะแสดง
รายชื่ออาํเภอขึ้นมาใหอัตโนมัติรายชื่ออาํเภอขึ้นมาใหอัตโนมัติ  จึงคอยเลอืกจึงคอยเลอืก
อําเภออําเภอ  ตําบลตําบล  ตามลําดบัตามลําดบั
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การกรอกประวัติการกรอกประวัติ

  หวัขอที่หาหวัขอที่หา  ครอบครัวครอบครัว  ในหัวขอนี้จะมีในหัวขอนี้จะมี  33  
แถบขอมูลยอยแถบขอมูลยอย  คือคือ  บิดาบิดา  มารดามารดา  และและ
ผูปกครองผูปกครอง  ใหนสิิตใหนสิิตกรอกใหครบทุกหัวขอกรอกใหครบทุกหัวขอ
ยอยยอย
--  คํานาํหนาคํานาํหนา --  ชื่อชื่อ --  นามสกุลนามสกุล
--  สถานภาพสถานภาพ --  ความสัมพันธความสัมพันธ
--  อาชพีอาชพี --  รายไดรายได --  อายุอายุ
--  ที่อยูที่อยู//เลขที่เลขที่ --  หมูหมู --  ซอยซอย
--  ถนนถนน --  จังหวดัจังหวดั --  อําเภออําเภอ
--  ตําบลตําบล --  รหัสไปรษณียรหัสไปรษณีย
--  เบอรโทรศัพทเบอรโทรศัพท --  แฟกซแฟกซ
--  ประเทศประเทศ

หมายเหตุหมายเหตุ  กรณีที่ที่อยูเหมือนกนักรณีที่ที่อยูเหมือนกนั  สามารถกดที่ปุมสามารถกดที่ปุม  33  ปุมตรงกลางไดปุมตรงกลางได  ((ปุมที่อยูเดียวกับนิสติปุมที่อยูเดียวกับนิสติ  ปุมที่อยูเดียวกับมารดาปุมที่อยูเดียวกับมารดา  ปุมที่อยูปุมที่อยู
เดียวกับผูปกครองเดียวกับผูปกครอง))  ระบบจะคัดลอกขอมูลมาใสใหอัตโนมตัิระบบจะคัดลอกขอมูลมาใสใหอัตโนมตัิ  ยกเวนในชองยกเวนในชอง  จังหวดัจังหวดั  อําเภออําเภอ  และตําบลและตําบล  ตองระบุเพิม่เองตองระบุเพิม่เอง

คําแนะนําคําแนะนํา  กรณีทีบ่ิดามารดากรณีทีบ่ิดามารดา  ถึงแกกรรมถึงแกกรรม  ใหกรอกขอมลูใหกรอกขอมลู  ดงันี้ดงันี้  --  ชือ่ชือ่  นามสกุลนามสกุล    --  สถานภาพสถานภาพ    --  ความสัมพันธความสัมพันธ
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การกรอกประวัติการกรอกประวัติ

  หลังจากกรอกขอมูลทุกหัวขอครบถวนหลังจากกรอกขอมูลทุกหัวขอครบถวน
แลวแลว  ใหกดที่ปุมใหกดที่ปุม                ถานิสิตกรอกขอมูลถานิสิตกรอกขอมูล
ครบถวนและถูกตองครบถวนและถูกตอง  ระบบจะจัดเก็บระบบจะจัดเก็บ
ขอมูลและเขาสูหนาจอการพิมพใบขอมูลและเขาสูหนาจอการพิมพใบ
รายงานตัวรายงานตัว  กรณีนิสิตกรอกขอมูลไมครบกรณีนิสิตกรอกขอมูลไมครบ  
ระบบจะแสดงขอความขึ้นมาเตือนดงัรูประบบจะแสดงขอความขึ้นมาเตือนดงัรูป

ใหกดที่ปุมใหกดที่ปุม  OK OK แลวระบบจะเปดหนาที่ยังแลวระบบจะเปดหนาที่ยัง
กรอกขอมูลไมครบใหอัตโนมัติกรอกขอมูลไมครบใหอัตโนมัติ  พรอมทั้งพรอมทั้ง
เปลี่ยนสีชองสําหรับกรอกเปนสีแดงเปลี่ยนสีชองสําหรับกรอกเปนสีแดง
ใหนิสิตกลับไปกรอกขอมูลใหครบถวนใหนิสิตกลับไปกรอกขอมูลใหครบถวน
แลวจึงกดปุมแลวจึงกดปุม  Submit Submit อีกครั้งอีกครั้ง
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การพิมพประวัติสวนตวัการพิมพประวัติสวนตวั

  หลังจากกรอกขอมูลครบถวนหลังจากกรอกขอมูลครบถวน  และกดปุมและกดปุม  Submit Submit แลวแลว  ระบบจะมายังหนาระบบจะมายังหนา
บันทึกขอมูลในฐานขอมูลเรียบรอยแลวบันทึกขอมูลในฐานขอมูลเรียบรอยแลว  ใหนิสิตกดที่ปุมใหนิสิตกดที่ปุม  ““พิมพประวัติพิมพประวัติ
สวนตัวสวนตัว””  เพื่อทําการพิมพใบรายงานตัวเพื่อทําการพิมพใบรายงานตัว
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การพิมพประวัติสวนตวัการพิมพประวัติสวนตวั

  การพิมพใบประวัติสวนตัวการพิมพใบประวัติสวนตัว  ใหให
ทําการตั้งคาหนากระดาษกอนทําการตั้งคาหนากระดาษกอน  
โดยเขาที่เมนูโดยเขาที่เมนู  File File ตอดวยตอดวย  Page Page 
Setup Setup แลวทําการกําหนดคาแลวทําการกําหนดคา
ตามรูปซายมือตามรูปซายมือ
--  กําหนดกําหนด  Size Size กระดาษเปนกระดาษเปน  A4A4
--  ลบคาในหวัขอลบคาในหวัขอ  Header Header และและ  

Footer Footer ออกออก
--  กําหนดหนากระดาษเปนกําหนดหนากระดาษเปน  

PortraitPortrait
--  กําหนดระยะหางกําหนดระยะหาง  Left Right Left Right 

Top Top และและ  Bottom Bottom เปนเปน  11

กดปุมกดปุม  OK OK แลวจึงทําการสั่งพิมพแลวจึงทําการสั่งพิมพ
ตามปกติตามปกติ
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การพิมพประวัติสวนตวัการพิมพประวัติสวนตวั

  หลังจากพิมพหนาประวัติสวนตัวเสร็จหลังจากพิมพหนาประวัติสวนตัวเสร็จ
แลวแลว  ใหนิสิตติดรูปถายใหนิสิตติดรูปถาย  11  นิ้วนิ้ว  ลงบริเวณลงบริเวณ
มุมขวาดานบนมุมขวาดานบน  พรอมทั้งพรอมทั้ง  เซ็นชื่อเซ็นชื่อ  ใหให
ครบถวนครบถวน  แลวนําสงเจาหนาที่สาขาแลวนําสงเจาหนาที่สาขา

รูป


