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ขั้นตอนการเขาใชงานและขั้นตอนการเขาใชงานและ
การกรอกขอมูลประวัตินิสิตใหมการกรอกขอมูลประวัตินิสิตใหม
ผานอินเทอรเน็ตผานอินเทอรเน็ต  ((ภาคพิเศษภาคพิเศษ))

จัดทําโดยงานนโยบายและสารสนเทศจัดทําโดยงานนโยบายและสารสนเทศ
มีนาคมมีนาคม  25512551
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การเขาใชงานการเขาใชงาน

  การเขาใชงานระบบการกรอกขอมูลการเขาใชงานระบบการกรอกขอมูล
นิสิตใหมผานอินเทอรเน็ตนิสิตใหมผานอินเทอรเน็ต  สามารถเขาไดสามารถเขาได
จากหนาจากหนาเวปไซตเวปไซตของบัณฑิตวทิยาลัยของบัณฑิตวทิยาลัย  
http://www.grad.ku.ac.thhttp://www.grad.ku.ac.th  โดยโดยคลิ๊กคลิ๊ก
ที่หัวขอที่หัวขอ  ““กรอกขอมูลประวัตินิสิตใหมกรอกขอมูลประวัตินิสิตใหม  
((ภาคพเิศษภาคพเิศษ))””
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การเขาใชงานการเขาใชงาน

  ในหนาในหนา  กรอกขอมูลประวัตินิสิตใหมกรอกขอมูลประวัตินิสิตใหม
ผานทางผานทาง  Internet Internet จะมีรายละเอียดจะมีรายละเอียด
เกี่ยวกบัการกรอกขอมูลที่สําคัญเกี่ยวกบัการกรอกขอมูลที่สําคัญ  รวมถึงรวมถึง
ตารางการกรอกประวัติของแตละสาขาวาตารางการกรอกประวัติของแตละสาขาวา
สามารถเขามากรอกไดในชวงวันเวลาสามารถเขามากรอกไดในชวงวันเวลา
ไหนไหน  หลังจากที่อานจบแลวหลังจากที่อานจบแลว  ใหกดที่ปุมใหกดที่ปุม  
““กดที่นี่กดที่นี่  เพื่อทําการกรอกประวัติทางเพื่อทําการกรอกประวัติทาง
อินเทอรเน็ตอินเทอรเน็ต””
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การเขาใชงานการเขาใชงาน

  หลังจากกดที่ปุมหลังจากกดที่ปุม  ““กดที่นี่กดที่นี่  เพื่อทําการกรอกประวัติทางอนิเทอรเน็ตเพื่อทําการกรอกประวัติทางอนิเทอรเน็ต””  แลวแลว  
จะมีขอความเตือนขึ้นมาจะมีขอความเตือนขึ้นมา  กรณีที่ใชกรณีที่ใช  Internet Explorer Internet Explorer เวอรชั่นเวอรชั่น  66  ใหกดที่ใหกดที่
ปุมปุม  YesYes ((รูปซายรูปซาย))  กรณีที่ใชกรณีที่ใช  Internet Explorer Internet Explorer เวอรชั่นเวอรชั่น  77  ใหกดที่ปุมใหกดที่ปุม  
Continue to this websiteContinue to this website ((รูปขวารูปขวา))

หมายเหตุหมายเหตุ  ไมแนะนําใหใชไมแนะนําใหใช  FirefoxFirefox  เพราะจะมีปญหากับเพราะจะมีปญหากับ  JavaScript JavaScript ในหนากรอกประวัติในหนากรอกประวัติ
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การกรอกประวัติการกรอกประวัติ

  ในหนากรอกประวัติฯในหนากรอกประวัติฯ  จะแบงเปนจะแบงเปน  55  
หัวขอหัวขอ  คือคือ  ทะเบียนนิสิตทะเบียนนิสิต  ประวัติสวนตัวประวัติสวนตัว  
การศึกษาการศึกษา  สถานที่ติดตอสถานที่ติดตอ  และครอบครัวและครอบครัว

  ในหวัขอแรกในหวัขอแรก  ทะเบียนนิสิตทะเบียนนิสิต  จะสามารถจะสามารถ
อานไดอยางเดยีวอานไดอยางเดยีว  กรณีมีขอมูลผิดในกรณีมีขอมูลผิดใน
หัวขอทะเบียนนิสิตหัวขอทะเบียนนิสิต  ใหนิสิตแจงเจาหนาที่ใหนิสิตแจงเจาหนาที่
สาขาสาขา  เพื่อรวบรวมขอมูลนิสิตที่ผิดเพื่อรวบรวมขอมูลนิสิตที่ผิด  สงใหสงให
ทางบัณฑิตวทิยาลัยแกไขใหทางบัณฑิตวทิยาลัยแกไขให  ((เจาหนาที่เจาหนาที่
สาขาสาขา  ไมสามารถแกไขเองไดไมสามารถแกไขเองได))



6

การกรอกประวัติการกรอกประวัติ

  หวัขอที่สองหวัขอที่สอง  ประวัติสวนตัวประวัติสวนตัว  ในหัวขอนี้ในหัวขอนี้  
ใหนิสิตใหนิสิตกรอกขอมูลใหครบถวนกรอกขอมูลใหครบถวน  ดังนี้ดังนี้
--  เลขบัตรประจําตัวประชาชนเลขบัตรประจําตัวประชาชน
--  เพศเพศ --  หมูโลหิตหมูโลหิต
--  วันเกดิวันเกดิ --  จังหวดัที่เกิดจังหวดัที่เกิด
--  ประเทศที่เกิดประเทศที่เกิด --  สัญชาติสัญชาติ
--  นับถือศาสนานับถือศาสนา --  จํานวนพี่นองทั้งหมดจํานวนพี่นองทั้งหมด
--  จํานวนพี่นองที่กําลังศึกษาจํานวนพี่นองที่กําลังศึกษา
--  ความพิการความพิการ  ((ถามีถามี))
--  ความถนัดความถนัด//สนใจสนใจ
--  ทํางานแลวทํางานแลว
--  ยังไมมีงานทํายังไมมีงานทํา
--  อาชพีอาชพี
--  กรณีเคยไดรับทุนกรณีเคยไดรับทุน  ใหระบุดวยใหระบุดวย
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การกรอกประวัติการกรอกประวัติ

  หวัขอที่สามหวัขอที่สาม  การศึกษาการศึกษา  ในหวัขอนี้จะมีในหวัขอนี้จะมี  
22  แถบขอมูลยอยแถบขอมูลยอย  คือคือ  ปริญญาตรีปริญญาตรี  และและ
ปริญญาโทปริญญาโท  ((นิสิตปริญญาโทนิสิตปริญญาโท  กรอกกรอก
เฉพาะหัวขอยอยปริญญาตรีเฉพาะหัวขอยอยปริญญาตรี  สวนนิสิตสวนนิสิต
ปริญญาเอกปริญญาเอก  ใหกรอกทั้งใหกรอกทั้ง  22  หวัขอยอยหวัขอยอย))
ใหนิสิตกรอกขอมูลใหครบถวนใหนิสิตกรอกขอมูลใหครบถวน
--  ระดับการศึกษาระดับการศึกษา  ((กรณีไดรับเกียรตินิยมกรณีไดรับเกียรตินิยม
หรือปริญญาหรือปริญญากิติมศักดิ์กิติมศักดิ์  ใหระบุดวยใหระบุดวย))
--  ชื่อยอปริญญาชื่อยอปริญญา
--  มหาวิทยาลัยมหาวิทยาลัย
--  ประเทศประเทศ
--  เกรดเฉลี่ยเกรดเฉลี่ย
--  วันที่อนุมัติปริญญาวันที่อนุมัติปริญญา
--  ปที่จบปที่จบ
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การกรอกประวัติการกรอกประวัติ

  การคนหาขอมูลการคนหาขอมูล  สามารถทําไดสามารถทําได  โดยการกดที่โดยการกดที่    
ปุมปุม        เพื่อทําการคนหาเพื่อทําการคนหา  นิสิตสามารถใสตัวอักษรนิสิตสามารถใสตัวอักษร
หรือสระตัวแรกหรือสระตัวแรก  เพื่อชวยในการหาไดเพื่อชวยในการหาได  เชนเชน          
ผลลัพธที่ไดผลลัพธที่ได  จะเปนดังรูปซายลางจะเปนดังรูปซายลาง  ใหทําการดับเบิ้ลใหทําการดับเบิ้ล
คลิ๊กคลิ๊กเพื่อเลือกขอมูลที่ตองการเพื่อเลือกขอมูลที่ตองการ  ขอมูลจะปรากฏดังขอมูลจะปรากฏดัง
รูปขวาบนรูปขวาบน  ((การคนหาชื่อยอและมหาวิทยาลัยการคนหาชื่อยอและมหาวิทยาลัย  มีมี
วิธีการคนหาแบบเดียวกันวิธีการคนหาแบบเดียวกัน))
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การกรอกประวัติการกรอกประวัติ

  หวัขอที่สี่หวัขอที่สี่  สถานที่ติดตอสถานที่ติดตอ  ในหัวขอนีจ้ะมีในหัวขอนีจ้ะมี  
33  แถบขอมูลยอยแถบขอมูลยอย  คือคือ  ปจจุบันปจจุบัน  ที่ทํางานที่ทํางาน  
และภูมิลําเนาเดิมและภูมิลําเนาเดิม  ใหนิสิตใหนิสิตกรอกใหครบทุกกรอกใหครบทุก
หัวขอยอยหัวขอยอย
--  สถานที่ติดตอสถานที่ติดตอ --  เลขที่เลขที่//ชื่อหมูบานชื่อหมูบาน
--  หมูหมู --  ซอยซอย
--  ถนนถนน --  จังหวดัจังหวดั
--  อาํเภออาํเภอ --  ตําบลตําบล
--  รหัสไปรษณียรหัสไปรษณีย --  เบอรโทรศัพทเบอรโทรศัพท
--  เบอรโทรสารเบอรโทรสาร -- EE--mailmail
--  ประเทศประเทศ

หมายเหตุหมายเหตุ  วิธีการเลือกวิธีการเลือก  จังหวัดจังหวัด  อําเภออําเภอ  และและ
ตําบลตําบล  ใหเลือกที่จังหวัดกอนใหเลือกที่จังหวัดกอน  แลวระบบจะแสดงแลวระบบจะแสดง
รายชื่ออาํเภอขึ้นมาใหอัตโนมัติรายชื่ออาํเภอขึ้นมาใหอัตโนมัติ  จึงคอยเลอืกจึงคอยเลอืก
อําเภออําเภอ  ตําบลตําบล  ตามลําดบัตามลําดบั
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การกรอกประวัติการกรอกประวัติ

  หวัขอที่หาหวัขอที่หา  ครอบครัวครอบครัว  ในหัวขอนี้จะมีในหัวขอนี้จะมี  33  
แถบขอมูลยอยแถบขอมูลยอย  คือคือ  บิดาบิดา  มารดามารดา  และและ
ผูปกครองผูปกครอง  ใหนสิิตใหนสิิตกรอกใหครบทุกหัวขอกรอกใหครบทุกหัวขอ
ยอยยอย
--  คํานาํหนาคํานาํหนา --  ชื่อชื่อ --  นามสกุลนามสกุล
--  สถานภาพสถานภาพ --  ความสัมพันธความสัมพันธ
--  อาชพีอาชพี --  รายไดรายได --  อายุอายุ
--  ที่อยูที่อยู//เลขที่เลขที่ --  หมูหมู --  ซอยซอย
--  ถนนถนน --  จังหวดัจังหวดั --  อําเภออําเภอ
--  ตําบลตําบล --  รหัสไปรษณียรหัสไปรษณีย
--  เบอรโทรศัพทเบอรโทรศัพท --  แฟกซแฟกซ
--  ประเทศประเทศ

หมายเหตุหมายเหตุ  กรณีที่ที่อยูเหมือนกนักรณีที่ที่อยูเหมือนกนั  สามารถกดที่ปุมสามารถกดที่ปุม  33  ปุมตรงกลางไดปุมตรงกลางได  ((ปุมที่อยูเดียวกับนิสติปุมที่อยูเดียวกับนิสติ  ปุมที่อยูเดียวกับมารดาปุมที่อยูเดียวกับมารดา  ปุมที่อยูปุมที่อยู
เดียวกับผูปกครองเดียวกับผูปกครอง))  ระบบจะคัดลอกขอมูลมาใสใหอัตโนมตัิระบบจะคัดลอกขอมูลมาใสใหอัตโนมตัิ  ยกเวนในชองยกเวนในชอง  จังหวดัจังหวดั  อําเภออําเภอ  และตําบลและตําบล  ตองระบุเพิม่เองตองระบุเพิม่เอง

คําแนะนําคําแนะนํา  กรณีทีบ่ิดามารดากรณีทีบ่ิดามารดา  ถึงแกกรรมถึงแกกรรม  ใหกรอกขอมลูใหกรอกขอมลู  ดงันี้ดงันี้  --  ชือ่ชือ่  นามสกุลนามสกุล    --  สถานภาพสถานภาพ    --  ความสัมพันธความสัมพันธ
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การกรอกประวัติการกรอกประวัติ

  หลังจากกรอกขอมูลทุกหัวขอครบถวนหลังจากกรอกขอมูลทุกหัวขอครบถวน
แลวแลว  ใหกดที่ปุมใหกดที่ปุม                ถานิสิตกรอกขอมูลถานิสิตกรอกขอมูล
ครบถวนและถูกตองครบถวนและถูกตอง  ระบบจะจัดเก็บระบบจะจัดเก็บ
ขอมูลและเขาสูหนาจอการพิมพใบขอมูลและเขาสูหนาจอการพิมพใบ
รายงานตัวรายงานตัว  กรณีนิสิตกรอกขอมูลไมครบกรณีนิสิตกรอกขอมูลไมครบ  
ระบบจะแสดงขอความขึ้นมาเตือนดงัรูประบบจะแสดงขอความขึ้นมาเตือนดงัรูป

ใหกดที่ปุมใหกดที่ปุม  OK OK แลวระบบจะเปดหนาที่ยังแลวระบบจะเปดหนาที่ยัง
กรอกขอมูลไมครบใหอัตโนมัติกรอกขอมูลไมครบใหอัตโนมัติ  พรอมทั้งพรอมทั้ง
เปลี่ยนสีชองสําหรับกรอกเปนสีแดงเปลี่ยนสีชองสําหรับกรอกเปนสีแดง
ใหนิสิตกลับไปกรอกขอมูลใหครบถวนใหนิสิตกลับไปกรอกขอมูลใหครบถวน
แลวจึงกดปุมแลวจึงกดปุม  Submit Submit อีกครั้งอีกครั้ง
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การพิมพประวัติสวนตวัการพิมพประวัติสวนตวั

  หลังจากกรอกขอมูลครบถวนหลังจากกรอกขอมูลครบถวน  และกดปุมและกดปุม  Submit Submit แลวแลว  ระบบจะมายังหนาระบบจะมายังหนา
บันทึกขอมูลในฐานขอมูลเรียบรอยแลวบันทึกขอมูลในฐานขอมูลเรียบรอยแลว  ใหนิสิตกดที่ปุมใหนิสิตกดที่ปุม  ““พิมพประวัติพิมพประวัติ
สวนตัวสวนตัว””  เพื่อทําการพิมพใบรายงานตัวเพื่อทําการพิมพใบรายงานตัว
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การพิมพประวัติสวนตวัการพิมพประวัติสวนตวั

  การพิมพใบประวัติสวนตัวการพิมพใบประวัติสวนตัว  ใหให
ทําการตั้งคาหนากระดาษกอนทําการตั้งคาหนากระดาษกอน  
โดยเขาที่เมนูโดยเขาที่เมนู  File File ตอดวยตอดวย  Page Page 
Setup Setup แลวทําการกําหนดคาแลวทําการกําหนดคา
ตามรูปซายมือตามรูปซายมือ
--  กําหนดกําหนด  Size Size กระดาษเปนกระดาษเปน  A4A4
--  ลบคาในหวัขอลบคาในหวัขอ  Header Header และและ  

Footer Footer ออกออก
--  กําหนดหนากระดาษเปนกําหนดหนากระดาษเปน  

PortraitPortrait
--  กําหนดระยะหางกําหนดระยะหาง  Left Right Left Right 

Top Top และและ  Bottom Bottom เปนเปน  11

กดปุมกดปุม  OK OK แลวจึงทําการสั่งพิมพแลวจึงทําการสั่งพิมพ
ตามปกติตามปกติ
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การพิมพประวัติสวนตวัการพิมพประวัติสวนตวั

  หลังจากพิมพหนาประวัติสวนตัวเสร็จหลังจากพิมพหนาประวัติสวนตัวเสร็จ
แลวแลว  ใหนิสิตติดรูปถายใหนิสิตติดรูปถาย  11  นิ้วนิ้ว  ลงบริเวณลงบริเวณ
มุมขวาดานบนมุมขวาดานบน  พรอมทั้งพรอมทั้ง  เซ็นชื่อเซ็นชื่อ  ใหให
ครบถวนครบถวน  แลวนําสงเจาหนาที่สาขาแลวนําสงเจาหนาที่สาขา

รูป


