
  

 

 

    ขั้นตอนการส่งเอกสารการเผยแพร่ผลงานเพื่อตรวจสอบก่อนส าเร็จการศึกษา    
 
 

 
 
 
 
 
 

1. เลือกประเภทการส่งเอกสารให้ถูกต้อง  

 
 

2. กรอกรายละเอียด แนบไฟลใ์นระบบฯ ให้ครบถ้วนถูกต้อง และกดปุ่มบันทึก 
      

3. กดส่งตรวจข้อมูล           
หมายเหตุ: หากยังไม่กดส่งตรวจข้อมูล สามารถแก้ไขข้อมูลได้ โดยกดปุ่ม        หากกดส่งตรวจข้อมูลแล้ว             
จะไม่สามารถแก้ไขข้อมูลได ้ต้องติดต่อเจ้าหน้าที่เพ่ือท าการปลดล็อค  
(โทร 02-9428445 สายวิทยาศาสตร์ ต่อ 234 สายวิทยาศาสตร์สังคม ต่อ 221) 
    

4. พิมพ ์(Print)         ค าร้องวพ.04 หรือ IS.03 
 

5. นิสิต และคณะกรรมการประจ าตัวนิสิตลงนามรับรอง และลงวันที่ในค ารอ้งตาม ข้อ 4 ให้เรียบร้อย 
 

6. น าเอกสารส่งเข้าระบบค าร้องออนไลน ์                          โดย 
 

6.1 ส่งเฉพาะค าร้องตาม ข้อ 5 (ไม่ต้องแนบเอกสารหลักฐานประกอบการตีพิมพ์เผยแพร่ผลงานฯ แล้ว เจ้าหน้าที่จะ
ตรวจเอกสารดังกล่าวในระบบส่งข้อมูลการเผยแพร่ผลงานเท่านั้น) 

6.2 ในกรณีทีส่่งตรวจมากกว่า 1 เรื่อง ให้รวมค าร้อง ตามข้อ 5 ให้เป็นไฟล์เดยีวกันก่อนส่งตรวจ  
 

7. ติดตามผลการตรวจผ่านระบบติดตามค าร้อง WRTS                         โดยผลการตรวจสอบ มีดังนี้ 
 

7.1  “ผ่าน” ให ้Download เอกสารทีต่รวจผ่านแล้วในระบบ WRTS  
   7.2  “แก้ไข” ให ้Download รายการแก้ไขในระบบ WRTS และท าการแก้ไขในระบบส่งข้อมูลการเผยแพรผ่ลงานฯ น้ี โดย 

  1) กดปุ่ม                   เพือ่แก้ไข  
   

  2) เมื่อแก้ไขแล้วกดปุ่มบันทึก  
 

  3) กดส่งตรวจข้อมูล  
 

8. ส่งค าร้อง วพ.04 หรือ IS.03 เข้าระบบค าร้องออนไลน์อีกครั้ง (ตามขั้นตอนในข้อ 6) 
     
 

กรอกข้อมูลในระบบส่งข้อมูลการเผยแพร่ผลงานฯ แล้วน าค าร้องส่งในระบบยื่นค าร้องบัณฑิตศึกษาออนไลน์ 
 




